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TO TRINH

(Vv: Théng qua quy ché lam viéc tai Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019)

Kinh trinh: Pai hi 06ng cb 06ng

Céng ty C6 phian Piu ty va Xay lip Song Pa

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY LAP SONG DA (SDD) i

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay duoc 4p dung cho viée t chirc Pai hoi ¢d dong thuong nién nam 2019
(Pai hoi) ctia Cong ty CO phan Pau tu va X4y 1ip Song Da (SDD).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi,
dicu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

Diéu 3. CH dong va cac doi tuong tham du Dai hdi ¢o trach nhiém thuc hién theo cac

quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUY DINH POI VOI CAC POI TUQNG THAM GIA DAI HOI

Diéu 4. Quy dinh dbi véi cac cd dong tham du Dai hoi

4.1. Bidu kién tham dy Dai hoi:

Tat ca cic cd dong so hitu cd phan SDD theo danh sdch cb dong chét tai ngay
03/06/2019 hodc nhitng ngudi duoc uy quyén tham du hop 1¢€.

4.2. C6 dong hodc ngudi duoce uy quyén dén du Pai hoi cin mang theo:

- Thong bao moi hop;



- Gidy chimg minh nhan dan/Thé c&n cude cong dan/Ho chibu (d6i véi cb dong la ca
nhan), Ban sao Gidy ching nhan ding ky kinh doanh/Gidy phép thanh lap (d6i véi co dong 1
tb chuc); ’ '

- Gidy uy quyén (truong hop duge uy quyén tham dy Pai hoi). (Truong hop cb dong
14 c4 nhan thi vin ban uy quyén phai dugc ky boi cd dong d6. Truong hop cd dong 1a phap
nhan thi viin ban Gy quyén phai duoc déng diu va duoc ky boi ngudi dai dién theo phap luat
ctia phap nhén do, truong hop ngudi dai dién theo phap ludt ctia phdp nhan tham du dai hoi
thi khong can gidy uy quyén).

Sau khi xuét trinh céc gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, cbd dong/ngudi dai
dién cta ¢ dong hodc ngudi duge uy quyén dén du Dai hoi duge nhan Phiéu biéu quyét (ghi
tén c6 dong va sb cb phan co quyén biéu quyét cia cb dong o). Gia tri cua Phiéu biéu quyét
ma ¢ déng/ngudi dai dién ctia ¢6 dong hodc ngudi duge uy quyén dén du Dai hoi tuong ung
voi ty 16 sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma ¢ ddng d6 s hitu hodc dai dién theo dang ky
tham du Dai hoi trén tdng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia cac cb déng tham du dai hoi.

4.3. Cd dong duge uy quyén bing van ban cho ngudi nhan uy quyén thay mat minh
tham du va bidu quyét tai Dai hoi. Ngudi nhan uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy
quyén lai cho nguoi khac tham du DPai hoi.

4.4. Co dong/ngudi duoe uy quyén tham du Pai hoi (dai biéu) khi mubn phét bicu y
kién thao luan phai dugc su déng y/chi dinh cua Chu toa. Khi dugc Doan Chu toa déng y/chi
dinh phat biéu y kién dai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da duoc thong qua.
Nhiing van dé da duge dai biéu trude phét biéu thi khong nén phat bicu lai dé tranh tring lap.
Pai biéu ciing ¢6 thé ghi cac ndi dung vao Phiéu cau hoi, chuyén cho Ban Thu ky dé tip hop
trinh Poan Chu toa xem xét tra 161 tai Pai hoi hoac tra 161 béng van ban sau khi két thiic Dai
hoi (d6i v6i cac van dé khong nam trong ndi dung chuong trinh cua Dai hoi).

4.5. Co dong/ngudi duoc iy quyén tham du Pai hoi duge biéu quyét tit ca cac vén dé
thudc tham quyén cua Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 18 t6 chirc va hoat dong
ctia SDD trir cac trudng hop han ché quyén biéu quyét theo quy dinh cua phép luat va/hodc
Piéu 1¢ Cong ty.

4.6. C6 dong/ngudi duoc uy quyén tham du Dai hoi sau khi nghe béo cdo vé céc nodi
dung can théng qua s& cting thao luin va théng qua bang bidu quyét.

4.7. Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, C6 dong/ngudi duoc Gy quyén tham du Dai hoi
phai tuan thu theo sy huéng dan cua Chu toa, tmg xt van minh, lich su. Truong hop C6
dong/ngudi duoc Gy quyén tham du Dai hoi gdy mdt trat tu anh hudng dén an toan cta Dai

hoi va cac ddi tuong tham gia Pai hdi hodc vi pham céac quy dinh trén, theo quy dinh cta
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phap luat, Chii toa c6 quyén yéu ciu ngudi gdy mat trat tu roi khoi dia diém tién hanh Dai hoi,
truomg hop nghiém trong, Chu toa co quyén tam hodn Dai hoi.

4.8. C6 dong/ngudi duoc ty quyén tham du Dai hoi dén du hop sau khi Dai hoi da khai
mac, sau khi hoan tat thu tuc dang ky tham dy, duogc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac
noi dung can bicu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duge thong qua. Trong truong
hop nay, hi¢u lyc ctia nhiing bidu quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Pidu 5. Quy dinh dbi voi Chu toa, Doan Chu toa

Poan chu toa gém Chu toa la Chu tich HPQT va céc thanh vién khac do Chu toa chi
dinh.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

- Diéu hanh céc hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua.
Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Dai hoi déng cb dong dién ra co trat tu, phan anh duge
mong mudn cta da sb c6 dong, dai dién b dong tham du.

- Huodng dan céc dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh du thio va nhimg ndi dung cin thiét dé Pai hoi bicu quyét.

- Tra1di nhitng van dé& do Dai hoi yéu cau.

Piéu 6. Quy dinh d6i véi Ban Kiém tra tu cach cd dong

Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Cong ty dé ctr. Ban Kiém tra tu cach ¢6 dong nhan
gifly to ctia C6 déng/ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi dén hop dé kiém tra tinh hop 1¢
va dbi chidu voi danh sach cb dong c6 quyén du hop da chdt tai ngay 03/06/2019; Phét céc tai
lieu, Phiéu biéu quyét; Bdo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c¢b dong trude khi
Pai hoi chinh thite duge tién hanh.

Piéu 7. Quy dinh d6i véi Ban Thu ky Dai hoi

7.1. Doan Chu toa gidi thi¢u Ban Thu ky Dai hor.

7.2. Ban Thu ky thuc hién céc cong vige trg gitip Doan Chu toa, bao gbm:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

- HO tro Doan Chu toa cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét caa Pai hoi va thong
béo ctia Doan Chu toa giri dén céc ¢b dong khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu cau hoi cta dai biéu, trinh Doan Chii toa xem xét trd 1oi.

Piéu 8. Quy dinh d6i voi Ban Kiém phiéu

8.1. Doan Chu toa gidi thidu Ban Kiém phiéu va t6 chiic 1ay v kién thong qua tai Dai
hoi.

8.2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Phd bién Quy dinh vé biéu quyét theo phan cong ctia Doan Chu toa;



- Tién hanh thu tuc va giam sat viéc bidu quyét ctia cac C6 dong/ngudi duge uy
quyén tham du Dai hoi.

- Téng hop sb ¢b phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Doan
Chu toa va Ban Thu ky Dai hoi.

- Giai dép cac thic mic cua dai bidu vé biéu quyét két qua kiém phiéu theo phan
cong cua Doan Chu toa.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Cudc hop bai hoi déng cd dong thuong nién nam 2019 duoc tién hanh khi c6 sb ¢b
dong dy hop dai dién it nhit 51% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd
dong Cong ty C4 phan Dau tu va Xdy lap Séng Da chdt tai ngay 03/06/2019.

Diéu 10. Trat tu ctia Dai hoi

10.1. Pai biéu dén tham du Dai hdi can lich su.

10.2. Dai biéu tham du dai hoi ngdi dang vi tri hogc khu vuc do Ban T6 chire Pai hoi
quy dinh. Khong hut thudc 14 trong phong Pai hoi.

10.3. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Dai hoi dién
ra. Dién thoai di dong nén tat hodc khong dé chudng.

Piéu 11. Céch thirc biéu quyét thdng qua cac van dé tai Dai hoi

11.1. TAt ca céc ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai duoc thong qua bing
cach 14y ¥ kién biéu quyét cong khai cua tit ca c6 dong tham du Dai hoi bing Phiéu biéu
quyét tuong g véi sb cb phan so hiru/dai dién s hitu va uy quyén. Mdi ¢ dong duoc cip
01 Phiéu biéu quyét, trong do ghi: Tén cd dong; S6 ¢b phan dugc quyén biéu quyét (so
hitu/dai dién s¢ hitu va/hodce duoe Gy quyén) cta cd dong va cé dong dau treo ctia SDD.

11.2. Phiéu biéu quyét: duoc in trén gidy mau xanh 14, ding dé biéu quyét céc ndi dung
sau:

- Phiéu biéu quyét SO 1: Thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong ¢6 dong
thuong nién nam 2019;

- Phiéu biéu quyét SO 2: Thong qua To trinh vé danh sach nhan su Poan cht toa,
Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

- Phiéu biéu quyét SO 3: Thong qua Chuong trinh nghi su;

- Phiéu biéu quyét SO 4:

+ Thoéng qua Béo cdo két qua HD SXKD nim 2018 va ké hoach SXKD nam 2019
cta Ban Giam déc:
+ Thong qua Béo cdo tai chinh kiém todn ndm 2018;
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+

Thong qua Béo céo hoat dong cua HDQT nam 2018 va ké hoach hoat dong nim
2019;

Théng qua Béo céo hoat dong ctia BKS nam 2018 va ké hoach hoat dong nam
2019;

Théng qua T¢ trinh phuong 4n phéin phdi loi nhuan ndm 2018 va thu lao cla
HDPQT, BKS;

Thong qua To trinh lua chon don vi kiém todn nam 2019.

- Phiéu biéu quyét SO 5:

*

Thong qua To trinh vé viéc bAu thanh vién Hoi dong Quan tri nhiém ky 2019 —
2024;

Thong qua To trinh vé viée bau thanh vién Ban Kiém soat nhi¢m ky 2019 —
2024;

Thong qua Quy ché bau cir thanh vién Hoi d6ng Quan tri va thanh vién Ban
Kiém soat nhiém ky 2019 —2024.

Thong qua To trinh danh sach tng vién thanh vién Hoi ddng Quan tri nhiém ky

2019 —2024;
Théong qua To trinh danh sach Gmg vién thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky

2019 —2024;

- Phiéu biéu quyét SO 6: Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

thuong nién nam 2019.

- Céac ndi dung khéc (néu co).

LT3,

11.4

CH dong biéu quyét mot véAn d& bang cach tich vao phiéu biéu quyét dé biéu

quyét theo cac ndi dung sau: Tan thanh; Khong tan thanh; hodc Khong c6 y kién.

Phiéu biéu quyét SO 1 va Phiéu biéu quyét SO 2 do chu tich HPQT duong

nhiém chiu trach nhiém phat, thu va kiém phiéu. Céc Phiéu biéu quyét con lai do Ban Kiém

phiéu chiu trach nhiém phat, thu va kiém phiéu.

Didu 12. Thong qua Quyét nghi ctia Dai hoi ddng c¢b dong

Quyét nghi cua Dai hoi dong c6 dong v& céc van d& trong chuong trinh Dai hoi duge

thong qua khi 6 it nhit 51% (nim muoi mdt phén trdm) trd 1én tong s& ¢b phiéu co quyén
bidu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge Gy quyén c6 mat tai cudc hop Dai

hoi dong c¢b dong tan thanh.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI
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Didu 13. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién nim 2019

13.1. Bidn ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong b dong bat thuong phai 1ap song va

théng qua trrde khi be mace Dai héi

13.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng ¢b déng thudmg nién nim 2019 phai

\

duge luu gitt tai Cong ty Cb phin Pau tu va Xay lip Séng Pa va duge Coéng bb thong tin

theo quy dinh oba phap luat

icu 14, Tiéu luc thi hanh

Quy ché nay gdm 14 (mudi bdn) Bitu, duge doe con g khai trude Dai hdi dong ¢ dang
va ¢6 hiu lue thi hanh ngay sau khi duge Dai hoi ddng ¢b dong thudmg nién ndm 2019 bicu

quyét thdng qua.
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